MUNICIPALIDAD DE PENALOLEN
DIRECCION DE TRANSITO
Depto. Permisos de Circulacién

DECRETO N 1900/8450
Pefalolén, 4 de Diciembre de 2009

HOY SE HA DECRETADOQC LO SIGUIENTE:

VISTOS: La necesidad de desarrollar el programa de Renovacion
de Permisos de Circulacion afio 2010; (o dispuesto por esta Alcaldla, v,

TENIENDO PRESENTE: Las facultades que me confiere la Ley
18.695 de 1988, Organica Constitucional de Municipalidades; el Decreto Alcaldicio Secc. 1ra. N° 1300/230
de fecha 05.01.04, que deiega las facultades en el Administrador Municipal, el Decreto Alcaldicio N°
1600/4142 (17.06.09), que establece orden de subrogancia al cargo de Secretario Municipal .

DECRETO :

1.- ORGANICESE Y REALICESE, el programa de “Renovacién
de Permisos de Circulacion de vehlculos Particulares afio 2010 *, el que se desarroliara durante el mes de
marzo de 2010, en los sectores que se indican a continuacion:

NOMBRE LOCAL UBICACION
MODULO ARRIETA Av. José Arrieta / Av. Tobalaba
Interior Plaza Tamayo
MODULO MONTSERRAT Av, Grecia / Av. Consistorial
Interior estacionamientos Supermercado
MODULO CONSISTORIAL Av. Grecia / Av. Consistorial
Interior Municipio
MODULO JUMBO Av. Sanchez Fontecilia N? 13500
MODULO QUILIN Local comercial costado Farmacia Ahumada Av. Quilin con
Tobalaba
MODULO SANTA ISABEL Av. Tobalaba N° 13.949
TOBALABA Interior Supermercado
MODULO HOMECENTER Av. Departamental / Av. La Florida
Interior estacionamiento.
MODULO PASEO QUILIN Av. Quilin / Av. A. Vespucio
Interior Mall
MODULO LIDER VESPUCIO Av.Quilin / Av. A. Vespucio
Interior Estacionamiento
MODULO SANTA ISABEL Av. Grecia / Av. A. Vespucio
GRECIA Interior Supermercado
MODULQ ORIENTALES Av, Orientales/ Manue! Carvallo
MODULQ LIDER EXPRESS Av. Consistorial /los Presidentes
MODULO STRIP CENTER Av. Consistorial [ El valle ])
MOVIL 1--H-IV-V-VI-VII Diferentes sectores de la comuna
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COORDINADOR GENERAL FERNANDO SALINAS ESPINOZA
DIRECTOR DE TRANSITO
COORDINADOR OPERATIVO JAIME RODRIGUEZ MENDEZ

JEFE PERMISOS DE CIRCULACION

COORDINADOR TESORERIA IVAN CARRASCO VALLE
TESORERIA MUNICIPAL

COORDINADOR PUBLICIDAD Y MARKETING : ANDRES COVARRUBIAS SANCHEZ
COMUNICACIONES

2.- LABORES a realizar por cada unidad, de acuerdo a la
siguiente:

DIRECCION DE TRANSITO

Coordinara, la totalidad del proceso de Renovacion de Permisos de Circulacién afio 2010 de vehiculos
particulares.

Coordinara con el Centro de Emprendimiento Yunus, la contratacién del personal adicional y de apoyo
para el proceso de renovacion de Permisos de Circulacion, el cual debera estar contratado y con a lo
menos tres dlas de capacitacion, para comenzar su funcion el dia 1 de marzo de 2010.-

Propondra al Sr. Administrador Municipal, a funcionarios que cumplan el rol de jefe de Maodulo y
coordinara con la Direccidn de Administracion y Finanzas la destinacion exclusiva de los Cajeros,

autorizados por las disposiciones legales vigentes, para que cumplan esta funcion en los modulos a
partir del 1-03-2010 hasta el final del proceso

Propondra al Sr. Administrador la destinacion del personal municipal de apoyo extraordinario para Ios
diferentes médulos externos, con la finalidad de prestar servicio de calidad.

Solicitara al Sr. Administrador Municipal el Visto Bueno para la cancelacion de horas extraordinarias de

acuerdo a Ia planificacion, personal involucrado y costos asociados, que permitan cumplir con el proceso
de permisos de circulacién afo 2010

Dictara el Decreto Alcaldicio de asignacion de Personal, en coordinacién con la Gerencia de Recursos
Humanos de acuerdo a los requerimientos necesarios para un buen desarrollo del proceso.

Los horarios seran determinados por el Coordinador General, segtin las necesidades del servicio.
Si por razones de servicio el Coordinador General del proceso requiere de personal de apoyo, se

destinara de acuerdo a lo solicitado en las fechas y en los plazos que se disponga, del personal adecuado
y capacitado para las funciones que se pidan.

Asignara personal de la Direccion de acuerdo a las necesidades del servicio en las diferentes funciones -
administrativas o logisticas, segln se requiera. g/:
S
A

Coordinara el transporte|del equipamiento y el personal asignado a cada madulo externo. i

Capacitara a todos log funcionarios en cuanto a las normativas vigentes, referente al procesd*i@e, s
renovacion de Permisos de Circulacion. e
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Distribuirad en los médulos externos de atencion de publico los materiales administrativos y logisticos
necesarios para operar durante los dias del proceso.

Seleccionara los sectores donde operaran los méviles de atencion externos.

Coordinara con la Direccion de Informatica el traspaso de los antecedentes de Permisos de Circulacion de
cada modulo externo hacia la red municipal.

Confeccionara manuales instructivos con los aspectos administrativos y legales relacionados con el
proceso de Renovacion de Permisos de Circulacion.

SECRETARIA MUNICIPAL

Oficiara a la 43 Comisaria de Carabineros de Pefialolén, a fin de solicitar el resguardo policial pertinente
para otorgar seguridad policial a los modulos de atencian, se debe considerar |a inclusion del traslado del

personal y valores entre los diversos madulos y el municipio, en forma especial al término de la jornada
laboral .

COMUNA SEGURA

Coordinara con Carabineros e Investigaciones, un plan de seguridad que permita el resguardo en los
madulos de atencion de publico externos, velando por la integridad fisica de quienes trabajen ahi y de las
especies valoradas que se mantengan.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Coordinara el buen desarrollo contable que requiere el proceso de Renovacién de Permisos de
Circulacion, de acuerdo a las normativas vigentes para estos efectos.

Generara todos los mecanismos de control en los sistemas de ingreso y contabilidad, publicando un
manual de procedimientos el cual debe estar en conocimiento del personal que participa en el proceso.

Dara los avisos pertinentes a la compafia de seguros que posee contrato con el municipio para que
amplie la cobertura de los seguros vigentes considerando los madulos de atencion internos, fijos vy
moviles externos a fin de cubrir las eventualidades administrativas, eventos naturales y eventos de
caracter policial que pudieren ocurrir durante el proceso.

Considerara la contratacion de guardias adicionales de custodia y proteccién de los modules de atencion,
previa coordinacion con la Direccion de Transito .

Propendra al Coordinador General del Proceso, el personal que debera cumplir funciones de cajero tanto
para los modulos como los moviles de atencion  de publico considerando las responsabilidades por el
manejo de especies valoradas y canje de dineros durante los dlas que dure el proceso , en conformidad
a las disposiciones legales vigentes. »

TR

. . ‘.. f .y . N . . T ,("1’:' i o,
Dispondra de la preparacion e instalacion de los modulos considerando la habilitacion con moblllariqg,:s‘)’ 53{»‘1\?
revision de los sistemas eléctricos y otros requerimientos a cubrir con el apoyo del Dpto. de Servicj‘ojs asescl]
Internos en coordinacién con el Sr. Director de Transito . C duridigh 2
Otorgara facilidades al Departamento de Servicios Internos para gue realice acciones de instalacion Y./
adecuacion de los moédulos de atencion de acuerdo a los requerimientos de la Direccion de Transito.
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Revisara y propondra la suscripcion de los convenios de recepcién de pagos necesarios para otorgar una
buena cobertura y atencion a los contribuyentes ( presto, cencosud, Falabella, transbank y otros)

Considerara en el programa de trabajo de Servicios Internos el aseo y limpieza interior de los médulos de
atencion de Permisas de Circulacion.

Dispondra que el Departamento de Adquisiciones, efectie con prontitud las adquisiciones y tramite
respectivo del arriendo y compra de insumos y elementos necesarios para el buen desarrollo del proceso
de renovacion de permisos de circulacion. Las adquisiciones correspondiente a materiales de instalacion y
funcionamiento deberan estar realizadas y finiquitadas al 15 de febrera de 2010,

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

Coordinara con la Direccién de Transito, la programacién y compensacion de horas extraordinarias de
todos los funcionarios que participan en el proceso, de acuerdo a lo autorizado por el Sr. Administradar
Municipal.

Las horas extraordinarias del personal de apoyo esporadico al proceso seran de cargo de la unidad
municipal pertinente..

DIRECCION DE OPERACIONES

Dispondra, previo al inicio del proceso, la preparacion adecuada del terreno donde se instalaran los
modulos de atencidon de publico y de su entorno, de fumigaciones y de un trabajo adecuado de
hermoseamiento en el sector respecto de |as areas verdes y jardines.

Dispondra de los vehlculos adecuados para el transporte de materiales de trabajo de oficina y del
personal involucrado, hacia y desde los madulos |, de forma diaria, considerando que operan durante el
mes de Marzo y que estan distribuidos en diferentes sectores de la  comuna, como o sefiala el N°1 de
este Decreto Alcaldicio y en diferentes horarios de atencion de acuerdo al sector donde estén instalados.

El programa de apoyo considera como base lo siguiente
-Dos vehiculos en horario permanente de lunes a domingo en horario de 8:30 hasta término de jornada

diaria.a cargo de Permisos de Circulacion, despacho de personal y materiales y apoyo equipos maviles.

-Un vehiculo en carédcter de permanente para cubrir las necesidades del Dpto. de Tesoreria Municipal (
despacho de efectivo, retiro de remesas menores, entrega de materiales a cajeros ,etc) de Lunes a
Domingo en horario desde 8:30 hasta termino de jornada.

-Dos vehiculos de apoyo para traslado de personal hacia los modulos en horario de 8:30 a 10:30 hrs
-Dos vehiculos de apoyo en horario de lunes a viernes de 17:00 hrs. hasta el término de la jornada
El apoyo adicional de vehliculos para los dias sabados y domingos, sera coordinado de acuerdo a pauta

entregada por el Dpto. de Permisos de Circulacion cada dla  viernes al Dpto. de Vehiculos que
considerara fa cantidad de puestos moviles a cubrir.

R A
Dispondra el envio a los locales de atencion externo, de contenedores de basura y coordinara:%ia ssesly  EN
recoleccion respectiva y aseo exterior que beneficie la atencion municipal. i’l} Juridjre =,

e
Considerara la posible entrega de radiocomunicadores para los 10 modulos mientras dure el proceso, da-l.)
no existir factibilidad técnica durante el dla , se considerara el préstamo de los equipos después de las
17:00 hrs.,a fin de mantener un expedito sistema de comunicacién para casos de emergencia .
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Dispondra dentro de la ruta de fiscalizacion apoyo en cuanto a la vigilancia y control de los modulos con
personal del Departamento de Inspeccion del municipio.

GABINETE AL.CALDIA — COMUNICACIONES

Dispondra la preparacion, impresion, distribucion e instalacion del material informativo publicitario de
acuerdo a la campafia de difusion del proceso de Renovacion de Permisos de Circulacion afio 2010, que
debera ser presentada y contar con el visto bueno de Alcaldia. -

Considerara la publicacion en el diario comunal Todoterreno, pagina web vy otros medios de
comunicacion social de la region y nacional de avisos informativos del proceso de renovacién de
Permisos de Circulacion., considerando los lugares de atencion de publico, fecha de inicio y término y el
horario de funcionamiento de los locales.

DIRECCICN DE INFORMATICA

Generara los sistemas de control y respaldo de informacién que se generen en el proceso , disponiendo
en todos los sistemas de trabajo, de unidades gue permitan el desarrollo en los diferentes lugares
asignados para la venta de los permisos de circulacion.

Revisara y supervisara los sistemas informaticos que permitan la cancelacion de permisos de circulacion
via Internet y los ranuales para su utilizacion,

Coordinara con Empresa Cas Chile, le codificacion y validacion de tasaciones de los vehiculos previa
coordinacién con la Direccion de Transito.

Destinaré a funcionarios de su dependencia, en la mision de apoya técnico, en lo que corresponde al
soporte del programa habilitado en los diferentes sectores donde se instalen dichos equipos y
funcionamiento de programa de pago via Internet considerando todos los soportes y mecanismos que
permitan su correcto funcionamiento.

Entregara, una vez concluido al proceso, informes de toda transaccion que se gjecutd en las unidades
externas y del municipio que participaron en el proceso vehiculos particulares afio 2010,

Coordinaré los procesos de arriendo de equipos computacionales, enlaces Via Internet y fotocopiadoras
para cada madulo y maviles necesarios para el desarrollo del proceso 2010, considerara como plazo
maximo para tener los equipos en poder el dia 20 de febrero de 2010.

CONTRALORIA MUNICIPAL

Fiscalizara el cumplimiento de normas y procedimientos establecidos para el Proceso de Otorgamiento dé
Permisos de Circulacién afio 2010,

f
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DE CARACTER GENERAL

Esta normativa es de caracter obligatorio en cuanto a su desarrollo y cumplimiento para las unidades
municipales involucradas y para las otras direcciones y unidades municipales que no estan co misiones
especificas dentro de esta normativa, deberan aportar su experiencia y disposicién ante los
requerimientos gue se produzean a fin se logre cumplir con éxito esta actividad .-

ANOTESE, COMUNIQUESE a quien corresponda,
CUMPLASE, HECHO ARCHIVESE.
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